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VETech eszkoztar

FELADATLAP

Eszk6z neve: Online kollaboracio
Eszkoz formaja: Google fidk és Szolgdltatdsok
Szint: Kezdd

Célcsoport: szakképzési oktatdk

Feladatleirasok:

1. Regisztraljon egy Google fiokot, vagy jelentkezzen be meglévé fidkjaba!
2. Szervezzen egy online egyeztet6t és bonyolitsa le az aldbbiak szerint:

a) Készitsen egy Google (irlapot, amelyben a talalkozé6 idGpontjara tehetnek majd azok javaslatot, aki az
egyeztetd érintettjei lesznek!

e Nevezze el az (rlapot: Id6pont felmérési kérddiv, majd irjon egy rovid bevezets szoveget, amiben a
meeting okat kifejti!

e Adjon 4 lehetGséget a meeting id6pontjara, ami tartalmazza a datumot és id6tartamot is!

e Avdlaszadast tegye kotelezévé!

e {rjon egy megerdsitd lizenetet, amit akkor latnak a kitdlt6k, ha bekildték a valaszaikat!

e Vdlassza meg az (irlap bet(itipusat, betliszinét és méretét!

e Ossza meg a kérdbivet minden érintettel!

e Ellenérizze a beérkez6 valaszokat, ami alapjan hatdrozza meg, hogy mikor lesz a taldlkozd!

b) Google naptar bejegyzés készitése:

e A megszavazott id6pont alapjan jegyezze be a Google naptdrba az egyeztet6t!
e Nevezze el, adja meg a napjat, a kezdG- és zaro idGpontjat!

e irjon hozza rovid lefrast!

e Hivja meg a résztvevéket az egyeztetSre!

e Ellenérizze a meghivottak valaszait!

c) Az egyezteté lebonyolitasa a Google Meet-en:

e Inditsa el a Google Meet-et 5 perccel kordbban, mint a meeting id6pontja!
e Ellenérizze a kamerat és a hangbeallitasokat!

o {rjon egy idvozl6 izenetet a chatablakbal

e Engedje be az egyeztetbre a résztveviket!

Az Eurdpai Unio finanszirozasaval. Az itt szereplé vélemények és allitdsok a szerzé(k) allaspontjat L
tikrozik, és nem feltétlenll egyeznek meg az Eurdpai Unié vagy az Eurdpai Oktatasi és Kulturalis * *
Végrehajto Ugynckség (EACEA) hivatalos allaspontjaval. Sem az Europai Unié, sem az EACEA nem Tead” E rasmus -+
vonhato felelsségre miattuk.
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e Ossza meg a képernyGjét a résztvevékkel!
e Végll zarja le az online meetinget!

3. Készitsen egy kérddGivet, amelynek kit6lt6i harom célcsoportra oszlanak (szakaszolt (irlap)!

Nyisson meg egy Uj (rlapot a Google Forms-ban!

7|

Adja az Urlap cimének: ,Digitdlis eszkdzhasznalati felmérés
A rovid leirdsba ez keriljon: ,,Ez a kérddiv azt vizsgdlja, hogyan haszndljdk a digitdlis eszkézéket a

kiilénbéz6 felhaszndldi csoportok (vdllalkozdk, tandrok, didkok).”
Allitson be egy tetsz6leges betlitipust, betliméretet és szint az Grlapnak!

s

irjon megerésitd tizenetet, ami az Grlap kitoltése utdn jelenik meg a kitoltének!

Els6 kérdés — Hozzon létre egy feleletvalasztos kérdést:
»Melyik csoportba tartozik?”

e Villalkozo

e Tanar

e Diak

Allitsa be mindegyik valaszlehetSségnél a ,Ugras a valasz alapjan meghatérozott szakaszra” funkciot.
Ha ,Vdllalkozd” = a ,Vallalkozék” szakaszra ugorjon majd!

Ha ,Tanar” - a ,Tanarok” szakaszra ugorjon majd!

Ha ,Didk” - a ,Didkok” szakaszra ugorjon majd!

Tovabbi kérdések szakaszokra bontva:
Hozzon Iétre harom szakaszt, mindegyik a célcsoportnak megfelel6en az alabbi 1-1 kérdéssel!
a) Vallalkozék szakasz:
»Milyen gyakran haszndl online kollabordcids eszk6zéket (pl. Google Workspace, Trello)?”
e Naponta
e Hetente
e Ritkdbban

b) Tanarok szakasz:

,Haszndlja-e a Google Meet-et online érdkhoz vagy megbeszélésekhez?”
e lIgen, rendszeresen
e Csak alkalmanként
e Soha

Az Eurdpai Unio finanszirozasaval. Az itt szereplé vélemények és allitasok a szerzd(k) allaspontjat
tikrozik, és nem feltétlenll egyeznek meg az Eurdpai Unié vagy az Eurdpai Oktatasi és Kulturalis * *
Végrehajto Ugynckség (EACEA) hivatalos allaspontjaval. Sem az Europai Unié, sem az EACEA nem Tead” E rasmus -+
vonhato felelsségre miattuk.
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c) Didkok szakasz:

,Melyik Google-eszkézt haszndlja leggyakrabban a tanuldsban?”
e Google Dokumentumok
e Google Tablazatok
e Google Forms

Utolso kérdés:

A célcsoport-specifikus kérdések utan hozzon létre egy koz0s zard szakaszt, ahova mindegyik szakasz ugrik,
azaz mindharom célcsoport megvalaszolja ugyanazt a kérdést.

Kérdés: ,Szeretne-e a jévében képzésen részt venni, ahol megismerkedhet uj online eszkéz6kkel?

a) Igen

b) Nem

e Tegye elérhet6vé a kérdbivet mindenki szdmara!

e Nyissa meg az (irlap el6nézetét!

e Toltse ki haromszor, kiilonb6z6 célcsoportként (vallalkozo, tanar, didk), és ellendrizze, hogy minden
esetben a megfeleld szakasz jelenik meg!

e Ossza meg az lirlap elérhet&ségét a tobbiekkel, és mindenki szavazzon a neki legmegfelelGbb
idépontra!
e Nézze meg a ,Valaszok” fiilon, hogyan gy(ilnek az adatok!

Az Eurdpai Unio finanszirozasaval. Az itt szereplé vélemények és allitdsok a szerzé(k) allaspontjat L
tikrozik, és nem feltétlenll egyeznek meg az Eurdpai Unié vagy az Eurdpai Oktatasi és Kulturalis * *
Végrehajto Ugynckség (EACEA) hivatalos allaspontjaval. Sem az Europai Unié, sem az EACEA nem E rasmus -+
vonhato felelsségre miattuk.




