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VESZPREM

VETech eszkoztar

FELADATLAP

Eszk6z neve: Online kollaboracio
Eszkoz formaja: Google alkalmazasok (Google fiok/Workspace)

Célcsoport: kis- és kozépvallalkozasok (KKV)

Feladatleirasok:

1. Hozzon létre egy google fiokot/vagy jelentkezzen be a fidkjaba!
Online ligyféltalalkozé megszervezése, legbonyolitasa és visszamérése

a) Idépontfelmérés Google Forms-szal

e Készitsen egy (rlapot ,Ugyféltalalkozé id6pontfelmérés” cimmel és néhany soros bevezetd szdveggel,
hogy milyen céllal lesz tgyféltalalkozo!

e Az (rlap tartalmazzon 4 valaszthaté id6pontot datummal, id6ponttal és idGtartammal!

e Allitsa kotelez6vé a vélaszadast!

o Allitsa be, hogy mindenki csak egyszer tudja megvaélaszolni az (irlapot!

o (rjon megeré&sits tizenetet, ami az Grlap kitdltése utdn jelenik meg a kitoltének!

e Vdlassza meg az (irlap szinét, a hasznalt bet(tipust és méretet!

e Ossza meg az (rlap elérhetGségét a tobbiekkel, és mindenki szavazzon a neki legmegfelel6bb
id6pontra!

o Az (rlap készitdje a , Valaszok” fiilon nézze meg az dsszesitést (diagram formaban)!

b) Id&pont régzitése a Google Naptarban

e A szavazas nyertes id6pontja alapjan hozzon létre egy Uj eseményt a Google Naptarban!
e Adja meg a cimet (,,Ugyféltaldlkozd”) az idépontot és az id6tartamot!

e Adjon leirast a taldlkozé témajardl.

e Hivja meg a résztvevéket!

e Ellenérizze, hogy a meghivottak milyen valaszt adtak! (Igen, taldn, nem.)

Az Eurépai Unié finanszirozasaval. Az itt szereplé vélemények és dllitdsok a szerzé(k) allaspontjat K
tukrozik, és nem feltétlenll egyeznek meg az Eurépai Uni6é vagy az Eurdpai Oktatasi és Kulturalis * i
Végrehajté Ugynokség (EACEA) hivatalos allaspontjaval. Sem az Eurdpai Unié, sem az EACEA nem ok E ra Sm u S +
vonhato felelésségre miattuk.
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c) Online taldlkozé lebonyolitdsa Google Meet-ben

¢ Inditson egy Google Meet beszélgetést a megbeszélt id6pont el6tt 5 perccel!
e Ellendrizze a kamera és mikrofon beallitasait!

e [rjon Gidvdzliizenetet a chat-be!

e Engedje be a megbeszélés résztvevait!
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e Ossza meg képernydjét a résztvevékkel!

3. Készitsen egy kérddivet, amelynek kitolt6i harom célcsoportra oszlanak (szakaszolt Grlap)!

e Nyisson meg egy Uj Grlapot a Google Forms-ban.

e Adja az Grlap cimének: ,Digitalis eszkdzhasznalati felmérés”.

e A rovid leirasba ez keriljon: ,Ez a kérddiv azt vizsgdlja, hogyan haszndljdk a digitdlis eszk6zéket a
kiilbnb6z6 felhaszndloi csoportok (vdllalkozdk, tandrok, didkok).”

e Allitson be egy tetsz6leges bet(itipust, bet(iméretet és szint az Grlapnak.

P

e {rjon megerdsité lizenetet, ami az (irlap kitdltése utan jelenik meg a kitdltének!

ElsG kérdés — Hozzon létre egy feleletvalasztds kérdést:
»Melyik csoportba tartozik?”

e Vallalkozd

e Tanar

e Diak

Allitsa be mindegyik valaszlehet6ségnél a ,Ugras a valasz alapjan meghatdrozott szakaszra” funkciot.
Ha ,Vallalkozo” = a ,Vallalkozék” szakaszra ugorjon majd!

Ha ,Tanar” - a ,Tanarok” szakaszra ugorjon majd!

Ha ,Didk” - a ,Diakok” szakaszra ugorjon majd!

Tovabbi kérdések szakaszokra bontva:
Hozzon létre harom szakaszt, mindegyik a célcsoportnak megfeleléen az alabbi 1-1 kérdéssel!
a) Vallalkozok szakasz:
,Milyen gyakran haszndl online kollabordcios eszk6zéket (pl. Google Workspace, Trello)?”
e Naponta
e Hetente
e Ritkabban

Az Eurépai Unié finanszirozasaval. Az itt szereplé vélemények és dllitdsok a szerzé(k) allaspontjat K
tukrozik, és nem feltétlenll egyeznek meg az Eurépai Uni6é vagy az Eurdpai Oktatasi és Kulturalis * i
Végrehajté Ugynokség (EACEA) hivatalos allaspontjaval. Sem az Eurdpai Unié, sem az EACEA nem ok E ra Sm u S +
vonhato felelésségre miattuk.
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b) Tanarok szakasz:

,Haszndlja-e a Google Meet-et online érdkhoz vagy megbeszélésekhez?”
e lIgen, rendszeresen
e Csak alkalmanként
e Soha

c) Diakok szakasz:

,Melyik Google-eszkézt haszndlja leggyakrabban a tanuldsban?”
e Google Dokumentumok
e Google Tablazatok
e Google Forms

Utolso kérdés:
A célcsoport-specifikus kérdések utan hozzon létre egy k6z0s zard szakaszt, ahova mindegyik szakasz ugrik,
azaz mindharom célcsoport megvalaszolja ugyanazt a kérdést.
Kérdés: ,Szeretne-e a jévében képzésen részt venni, ahol megismerkedhet uj online eszk6z6kkel?
a) Igen
b) Nem
e Tegye elérhet6vé a kérdGivet mindenki szamara!
e Nyissa meg az (rlap el6nézetét!
e Toltse ki haromszor, kiilonb6z6 célcsoportként (vallalkozo, tanar, didk), és ellenérizze, hogy minden
esetben a megfelel szakasz jelenik meg!

e Ossza meg az Urlap elérhet&ségét a tobbiekkel, és mindenki szavazzon a neki legmegfelel6bb
id6épontra!
e Nézze meg a ,Vélaszok” fiilon, hogyan gy(lnek az adatok!

Az Eurépai Unié finanszirozasaval. Az itt szereplé vélemények és dllitdsok a szerzé(k) allaspontjat K
tukrozik, és nem feltétlenll egyeznek meg az Eurépai Uni6é vagy az Eurdpai Oktatasi és Kulturalis * i
Végrehajté Ugynokség (EACEA) hivatalos allaspontjaval. Sem az Eurdpai Unié, sem az EACEA nem ok E ra Sm u S +
vonhato felelésségre miattuk.




