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Hatalyos: 2023. majus 23. napjatol

I. A szabalyzat célja és hatalya

I.1. A jelen szabalyzat célja, hogy a Veszprém Viarmegyei Kereskedelmi és Iparkamara (a tovabbiakban:
~Adatkezel6”) altal személyes adatokon végzett adatkezelés soran

a) a jogszerl adatkezeléshez sziikséges feltételeket megteremtse

b) a személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsinak megakadalyozasa érdekében adatvédelmi és adatbiztonsagi
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el6irasokat hatarozzon meg;

c) adatvédelmi incidens esetén az Adatkezel6 megfeleld és hatékony intézkedéseket hozzon az adatkezelés
biztonsaganak tovabbi sériilése ellen, valamint megfeleléen minimalizalja a bekovetkezett kdrokat, és a 2016/679. EU
rendelet (a tovdbbiakban: ,,GDPR”) el6irdsainak megfeleléen tdjékoztassa az incidensrél a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsig Hatdsagot és az érintetteket.
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1.2. A Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 altal végzett valamennyi olyan adatkezelésre, amelynek
soran személyes adatok kezelése torténik, fliggetleniil a személyes adatok jellegétdl vagy az érintettek korétol.

L.3. A jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi munkavallal6jara, tisztvisel6jére, tovabba
- az adatfeldolgozo6i szerzédések ilyen rendelkezése esetén — az Adatkezelvel szerzédéses viszonyban allo
adatfeldolgozokra.

II. Ertelmezd rendelkezések

A jelen szabalyzat alkalmazasaban:

1. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo barmely informacio;
azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiillonosen valamely azonosito, példaul
név, szam, helymeghatarozo6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt moédon végzett
barmely miivelet vagy muveletek Gsszessége, igy a gyUjtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy
megvéltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovébbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. »adatfeldolgozd™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

4. ,adatvédelmi incidens™: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz
valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

779>

5. ,adatvédelmi tisztvisel6”: az adatkezel§ altal a jelen szabdlyzat 1. szamu melléklete szerint kinevezett, a sziikséges
adatvédelmi jartassaggal és ismeretekkel rendelkezd személy.

6. ,érintett”: az a természetes személy, akinek a személyes adatait az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé kezeli.



I11. Az adatkezelés alapelvei

III.1 A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptorvényben biztositott alapjoga, amely
garantdlja az adatalanyok informadciés onrendelkezési jogat. Az informacids onrendelkezési jog az érintettek
beleegyezésének hidnyaban kizarélag torvényi felhatalmazds alapjan korlatozhaté. Az informaciés 6nrendelkezési jog
tiszteletben tartdsa érdekében személyes adatot kezelni csak a GDPR 6. cikkének (1) bekezdésében meghatérozott
kovetkezd esetekben lehet:

a) az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megel6z8en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;
e) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szitkségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

II1.2. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek:

a) személyes adatokat jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté modon kell kezelni.

b) A személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmd és jogszerti célbdl, tehat célhoz kototten
torténhet.

c) az adatkezelésnek minden esetben a sziikséges mértékre kell korlatozddnia (,,adattakarékossag”);

d) akezelt adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik: minden ésszer(i intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatok torlésre
vagy helyesbitésre keriiljenek (,,pontossag”);

e) a személyes adatok tdrolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé (,korlatozott tarolhatdsag”);

f) a személyes adatok kezelését oly mdédon kell végezni, hogy biztositva legyen a személyes adatok megfelels
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodéasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritds és bizalmas jelleg”).

IV. Adatbiztonsag

IV.1. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol,
koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek a GDPR szerinti garancidk érvényre juttatasahoz sziikségesek.

IV.2. Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sériilés, tovabba
az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

IV.3. Az adatkezel és az adatfeldolgozé altal kezelt nyilvantartasokban, az elektronikusan kezelt adatallomanyok
védelme érdekében megfelel$ technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve,
ha ehhez az érintett el6zetesen hozzajarult - kozvetleniil ne legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.

IV.4. A személyes adatok kezelése soran biztositani sziikséges:



a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés segitségével
torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhet8ségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazdsaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjék;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki vitte be az
automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos bizalmas jellegének
biztositasat, integritasat, rendelkezésre alldsat és ellendllé képességét;

f) ¢ fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes adatokhoz val6 hozzaférést
és az adatok rendelkezésre dllasat kell6 idében vissza lehet dllitani.

IV.5. A személyes adatok biztonsigos kezelése és érzése érdekében a munkavallalok a munkaidd végén - vagy
amennyiben elhagyjak munkaallomasukat a munkaidé alatt - kételesek gondoskodni arrél, hogy személyes adatot
tartalmazd okirat, egyéb dokumentum, adathordozé az asztalukon vagy egyébként a munkadllomasukon Srizet nélkiil
ne maradjon. A személyes adatokat tartalmazé adathordozdkat — a jelen szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban - a
munkaallomasokon, elzart helyen sziikséges érizni.

IV.6. A munkaszerzédéseket és a munkavallalok személyi anyagat tartalmazé adathordozdkat, dokumentumokat az
irodavezet$ iroddjaban, zart szekrényben sziikséges tarolni. A jelen szabalyzat 2. melléklete tartalmazza az egyes
helyiségekhez kulccsal rendelkez6é munkavallalok nyilvantartasat.

IV.7. Az adatkezel6 székhelyét a munkaid6 végén utoljara elhagyé munkatars koteles az ajtokat bezarni és a riasztot
- a sajat, személyes kodjanak hasznalataval - élesiteni.

IV.8. A Szervezet munkatarsai felelések a rendelkezésiikre bocsatott informdacidkért, informdcidkezeld és védelmi
rendszerek és infokommunikacids eszkozok rendeltetésszer(i kezeléséért, hasznalataért. Felel6sségre vonhatdak az
informacié biztonsagot sértd cselekedeteikért és anyagi javak (Informatikai eszkozok, periféridk) nem
rendeltetésszer(i hasznalatabdl eredé meghibasodasaikért.

IV.9. Minden rendellenességet (iizemképtelenség, megvaltozott Informatikai allapot haladéktalanul jelenteni kell a
rendszergazdanak, amennyiben adatvédelmi incidens bekovetkezése valdszintsithetd, az adatvédelmi tisztvisel6nek
is.

IV.10. Infokommunikacioés eszkoz (hardver, szoftver) mddositasa kizardlag a fétitkar engedélyével lehetséges.

IV.11. Az adatkezel$ valamennyi munkavallaldja koteles bizalmasan és biztonsagosan kezelni minden, az adatkezel
szervezetében, infokommunikacios rendszerében felhasznalt adatot, illetve amelyekhez a munkaja soran a partnerek
adatibol hozzafér, fiiggetlentil attdl, hogy azok elektronikusan vagy papiron talalhatéak.

IV.12. A munkavallal6 a munkaviszonya megsziinésekor koteles visszaszolgaltatni minden nala 1év6, az adatkezeld
tulajdonat képezé iratot adathordozét és eszkozt.

IV.13. Az Adatkezel6 a székhelyén Gsszesen hat kamerat alkalmaz: kett6 a f6bejarat el6tti kozteriiletet veszi, egy a
parkol6 el6tti sorompot, egy a parkoldt, egy a bejarat elStti belsé teret, egy pedig a titkdrsdgot. A titkarsag munkatarsai
és a rendszergazda latja valamennyi kamera képét. Az adatkezelés eredményeképpen az Adatkezelé székhelyére
belépd személyeknek a képfelvételeken latsz6dé arcképmasa és egyéb, a megfigyelérendszer altal rogzitett személyes
adatait kezeli az Adatkezeld.



IV.14. A kamerak felvételeit kizarolag elnok, a fétitkar, a rendszergazda és a kijelolt titkdrsagi munkatars jogosult
visszanézni. Mds munkavillalé, harmadik személy — hat6sag és az érintett kivételével — a felvételeket nem ismerheti
meg. A kamerafelvételeket 3 munkanap elteltével torolni kell. A torlés automatikusan, elére programozott médon
torténik meg.

IV.15. A felvételek torlésének elhalasztdsara kizardlag frasban dokumentalt médon, az elndk vagy a fétitkar dontése
alapjan kertilhet sor adatvédelmi incidens vagy blincselekmény, szabélysértés gyanuja esetén. Ezekben az esetekben a
felvételek a kezelésére a hatdsagi, birdsagi eljaras jogerds lezarasaig van mod.

V. Szamitogépek és halézatok hasznalata

V.1. Az adatkezel6 tulajdondban allé szamitégépeket csak az arra felhatalmazott alkalmazottak hasznalhatjak, akik
egyben feleldsek azok rendeltetésszerti hasznalatért. Az adatkezel$ informacidihoz, infokommunikacids rendszeréhez
hozzaférni csak hozzaférési jogosultsiggal lehet. A hozzaférési jogosultsagok engedélyezésérdl, beallitdsardl,
visszavondsardl, torlésérdl és ellendrzésérol a f6titkar dont.

V.2. A berendezések hibatlan és tizemszerti mikodésének biztositdsa érdekében a szamitdégépek karbantartasat
rendszeresen el kell végezni. A gépek karbantartasat — a garancialis eszkozok kivételével - kizardlag a rendszergazda
végezheti. A rendszergazdai feladatokat az adatkezelé informatikus munkavéllal6ja latja el, aki gondoskodik a
virusvédelemrdl és az tizembiztonsagrol, valamint javaslatokat tesz a sziikséges fejlesztésekre.

V.3. Az adatkezel6nél tizembe helyezett szamitogépeken csak elézetesen ellenérzott és jogtiszta programok futhatnak.
Az ellendrzésnek az esetleges miikodést akadalyozé hibdk felderitésén tudl ki kell térnie az adatvédelem kérdéskorére
is. A feltart hianyossagokrdl a program szallitojat irdsban kell tajékoztatni. Hibas programot tizembe helyezni tilos.
Szoftver telepitésére/frissitésére csak rendszergazda jogosult; a tesztelést a felhaszndld és a rendszergazda kozosen
végzi. Az adatbiztonsagi (virusellendérzés, adatmentés) célu szoftverek beallitasainak modositasa, miikodésiik
felfiggesztése még atmenetileg is tilos.

V.4. A szamitégépek fizikai meghibasodasa vagy rendellenes miikodése esetén az eszkoz haszndlatat fel kell
tiiggeszteni, és haladéktalanul értesiteni kell a rendszergazdat.

V.5. Barmilyen kiils¢ adathordozé eszkoz (pendrive, kiilsé winchester stb.) csatlakoztatdsa esetén a virusvédelmi
szoftver segitségével elGszor ellendrizni kell annak virusmentességét. Amennyiben a hasznalé fertézott fajlt észlel, az
eszkoz haszndlata tilos, és haladéktalanul értesiteni kell a rendszergazdat.

V.6. A bizalmas dokumentumokat csak f6titkari engedéllyel és csak akkor lehet a munkavégzés helyérdl eltavolitani,
ha azokra okvetleniil kiilsé helyszinen van sziikség. Az adatkezel6 informatikai eszkozeirél programot, illetve
adatéllomanyokat masolni az otthoni munkavégzési célit masolason és a biztonsagi mentéseken kiviil tilos.

V.7. Az adatkezel$ szamitdgépein internet korlatozas nincs beallitva, ezért a felhasznalok fokozott feleldsséget
viselnek az internethasznalat sordn a jogszabalyi el6irdsok és az adatbiztonsagi el8irasok betartasaért.

V.8. Tilos bizonytalan eredetii e-mailek megnyitasa, illetve az internetr6l barmilyen szoftver telepitése. Probléma
észlelése vagy rendellenes miikodés esetén az eszkoz hasznalatat fel kell fiiggeszteni, és haladéktalanul értesiteni kell
a rendszergazdat

V.9. Az adatkezel6 levelezését kiils6, felhé alapu levelezészerver biztositja (Microsoft Exchange). A levelekhez
levelez6programmal lehet hozzaférni, de sziikség esetén webes feliiletrdl is barhonnan hasznalhaté a levelezés. A mail



programban levé cimjegyzék a sajat szamitogépen és a webes feliileten is elérhetd. Az e-mailek letoltése, illetve
elkiildése esetén azok masolata a mail-szerveren marad, ami egyben biztonsagi masolatként is szolgal.

V.10. A szervert és a hozzd kapcsolodé halozati eszkozoket szlinetmentes aramforras és tulfesziiltség elleni eszkdzok
védik, amelyek megakaddlyozzék a fesziiltségingadozasok és dramkimaradds okozta adatvesztést. A felhasznalok
vékonykliens eszkozzel csatlakoznak a szerverhez, ezért a munkaallomasok mellett nincs sziikség sziinetmentes
tapegységekre.

V.11. A munkavallalok kételesek a munkaid6 végzetével szamitégépiiket és a kapcsolddo eszkozoket kikapesolni, a
kiilsé adathordozokat elzarni. Amennyiben munkaillomasukat a munkaidé alatt elhagyjdk, a munkavallalok
kotelesek zarolni szamitdgépiiket.

V.12. A szerver adattartalmardl naponta biztonsagi mentést kell késziteni.

V.13. Az infokommunikdcids rendszerbe csak a vezetGség altal el6zetesen egyeztetett eszkozok, szoftverek
telepithet6ek. A rendszergazda jogosult minden olyan eszkozt eltavolitani, amely nem felel meg a biztonsagi
elvarasoknak vagy nincs engedélyezve annak halézatra csatlakoztatdsa.

V.14. A munkadllomas elhagyasa esetére kotelezd a jelszohoz kotott feloldasu képerny6véds eszkozok hasznalata.

V.15. A munkavallalok a munkavégzéshez sziikséges adatokat a szerver kijel6lt konyvtardba kotelesek menteni.

VI. Eljaras adatvédelmi incidens esetén

VL1. Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az incidenst vagy annak nyomait megfeleléen rogziteni kell, és
haladéktalanul tajékoztatni sziikséges a bekovetkezett incidensrdl az adatvédelmi tisztvisel6t és egyidejlileg az
adatkezel$ valamennyi alkalmazottja koteles megtenni a karenyhitéshez, illetve a nyomok rogzitéséhez szitkséges
valamennyi intézkedést, igy kiillonosen adatok mentését, helyreallitasat kérni az érintett szolgaltatoktol, alnevesitést

vagy titkositast kezdeményezni, az adatkezel® altal iizemeltetett kamerak felvételeit megvizsgalni. A jelen pont szerinti
kotelezettségek az adatfeldolgozot is terhelik az dltala kezelt személyes adatokkal kapcsolatos incidens esetén.

VI.2. A VL1. pont szerinti tajékoztatasnak kiillonosen ki kell terjednie az adatvédelmi incidens jellegére, az érintett
személyes adatok korére, az érintettek szamara, a kdrosodas, az esetleges illetéktelen hozzaférés sulyossagara, a
tovabbi lehetséges kovetkezményekre és a sziikséges tovabbi intézkedésekre. A tajékoztatassal nem lehet arra
tigyelemmel késleltetni, hogy tovabbi informacidk szerzése sziikséges.

VI.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul koteles részletesen megvizsgalni az adatvédelmi incidenst. Ennek
soran mindazon személyek, akikre a jelen szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed, koteles az adatvédelmi tisztviseld
rendelkezésére 4llni a vizsgélat soran és részletes informaciokat szolgaltatni.

VI.4. Az adatvédelmi tisztviseld az incidens bekovetkezésétSl szamitott 36 6ran beliil - illetve amennyiben az
incidensrél valo tudomasszerzésre csak kés6bb kertil sor, a tudomasszerzéstél szamitott 36 dran beliil - koteles a jelen
szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti jegyz6konyv kitoltott és alairt példanyat szkennelve, elektronikus uton
megkiildeni az adatkezel f6titkara részére vagy ennek lehetetleniilése esetén az incidensr6l mas médon tajékoztatast

adni.

VI. 5. Ha az adatvédelmi incidens valdszintsithetéen magas kockdzattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira
nézve, vagy az adatvédelmi hatdsdg igy rendelkezik, az adatvédelmi tisztvisel6 a fétitkar tajékoztatasat kovetéen — a



fotitkar utasitdsai szerint - koteles haladéktalanul tajékoztatni az érintetteket az adatvédelmi incidens
bekovetkezésérodl. A tajékoztatdsnak legalabb a kovetkezékre ki kell terjednie:

a) az adatvédelmi incidens bekovetkezésének idépontja, koriilményei;

b) az incidens jellege (pl. fertézés, hackertimadds, adathordoz6 elvesztése stb. kovetkeztében adatok
megsemmisiilése, elvesztése, illetéktelen személyek szamara hozzaférhetévé valasa);

c) annak becslése, hogy incidens milyen kovetkezményekkel jar az érintettek jogaira, szabadsdgaira, milyen
stllyos a bekovetkezett sérelem;

d) akdr vagy sérelem orvosldsira vagy elhdritasdra tett vagy tenni tervezett intézkedések leirdsa;

VI.6. A VL5. pont szerinti tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd formaban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva
kell megtenni. A tdjékoztatds megtehetd a jelen szabdlyzat 3. melléklete szerinti jegyz6konyv megkiildésével is. A
tajékoztatas dijmentes.

VL.7. Nem kell az érintetteket tajékoztatni az adatvédelmi incidensrél a kovetkezé esetekben:

a) az adatkezeld megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztdk, kiillondsen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre
fel nem jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) azadatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy
az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszin(sithetéen nem all fenn;

c) a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket az adatkezeld
honlapjan kiadott kozlemény utjan kell tajékoztatni.

VI.8. Az incidensrél - a jelen szabalyzat 3. melléklete megfeleld hasznalataval - a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsdg Hatdsagot (NAIH) is értesiteni sziikséges. A tdjékoztatast, elektronikus uton sziikséges
megkiildeni a NAIH email cimére az incidens bekovetkezésétSl szamitott 72 oran beliil. A tdjékoztatast az
adatvédelmi tisztvisel6 teszi meg.

VI.9. Nem sziitkséges az incidens bejelentése a NAIH-hoz, amennyiben az incidens valészin(isithetéen nem jar
kockazattal az érintettek jogaira és szabadségaira nézve.

VI.10. Amennyiben a IIL.8. pont szerinti bejelentés nem torténik meg 72 o6ran beliil, a késedelmes bejelentéshez
mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgal6é indokokat is. Ezen indokokrdl az adatvédelmi tisztvisel6 a
fétitkarral el6zetesen egyeztet.

VII. Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa és feladatai

VII.1. Az adatkezeld az alkalmazottai kozil - szakmai ratermettség és kiillonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakértdi szintli ismerete alapjan — adatvédelmi tisztvisel6t jelol ki.

VII.2. Az adatkezel6 adatvédelmi tisztviselGje: Palldsi Krisztina (pallosi.krisztina@veszpremikamara.hu, +36
88 814 112) és Czigany Attila (attila.czigany@veszpremikamara.hu, +36 88 814 103)

VIL3. Az adatkezel6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok védelmével kapcsolatos Gsszes
tigybe megfelel6 modon és idében bekapcsolddjon. Kiilondsen be kell vonni az adatvédelmi tisztvisel6t a személyes
adatot érint6 adatkezelések el6készitésébe, eljarasrendek kialakitdsaba, szabalyzatok megalkotasaba.
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VIL.4. Az adatkezel$ biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 szamara a feladatai ellatdsdhoz sziikséges eszkozoket,
er6forrasokat.

VIL5. Az adatvédelmi tisztviselé kozvetlentiil a fotitkarnak tartozik felelésséggel.

VIL6. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlentl 4ll az érintettek rendelkezésére a személyes adatok kezelésével
Osszefliggl kérdésekkel kapcsolatban.

VIL.7. Az adatvédelmi tisztviseld6 nem t6lthet be olyan poziciét, amely
VIL8. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai a kovetkez8k:

a) tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatkezelvel szerz6désben 4ll6 adatfeldolgozé részére
az adatkezelési kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenérzi az adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba a jelen szabalyzatnak valé megfelelést,

c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgdlatra vonatkozéan, valamint nyomon koveti a
hatasvizsgalat elvégzését;

d) egylittmikodik a NAIH munkatarsaival a hatdsagi eljarasokban;

e) az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben kapcsolattartd pontként szolgal a NATH felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

VII.9. Az adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az adatvédelmi tisztvisel6nek haladéktalanul biztositania kell
elérhet6ségét az adatkezel$ szamara.

VIII. A f6titkar intézkedései adatvédelmi incidens esetén

VIIL1. A fétitkdr az adatvédelmi incidensrél vald tudomasszerzést kovetGen haladéktalanul megvizsgalja az
adatvédelmi tisztviseld bejelentését és szitkség szerint tovabbi, késedelem nélkiili tajékoztatast kér a munkavallaloktol,
az adatfeldolgozotdl.

VIIL.2. A fétitkar kizardlagosan jogosult dontést hozni abban a kérdésben, hogy az incidens koriilményei, potencialis
kockazatai alapjan az érintettek tdjékoztatasa sziikséges-e, illetve a NAIH-hoz valé bejelentésre sor kertiljon-e. Ennek
soran a fétitkar koteles az incidens okozta kockazatokat alaposan, koriiltekintéen mérlegelni.

VIIL3. A fétitkdr — az adatkezel$ jogos gazdasagi érdekeit is figyelembe véve - hatirozza meg, hogy az érintettek
tajékoztatasara milyen médon keriiljon sor.

VIIL4. Adatvédelmi incidens esetén a fétitkdr megtehet minden az adatkezelés biztonsidga érdekében sziikséges
intézkedést, igy kiilondsen

a) rendkivili munkavégzést rendelhet el a kockazatok csokkentése, a karok elhdritasa vagy bekovetkezésiik
elkeriilése és az érintettek jogai és adatainak védelme érdekében;

b) az adatkezelé székhelyének, telephelyeinek vagy a székhely, illetve telephely egy részének lezarasardl,
kitiritésérSl donthet, lefoglalhatja a munkavégzéshez szitkséges eszkozoket;

c) szikség esetén feljelentést tesz vagy bejelentéssel ér az illetékes hatosaghoz;

d) az adatfeldolgoz6 kozremuikodését kéri adatok helyreallitaséhoz, vagy a karok csokkentése, elkeriilése
érdekében;

e) visszanézheti a telephelyen vagy székhelyen rendszeresitett kamerak felvételeit, azokrdl biztonsagi masolatot
készithet.



IX. Az érintett kérései teljesitésének szabalyai

IX.1. Amennyiben az érintett gyakorolni kivanja a GDPR III. fejezetében meghatdrozott jogokat, az adatkezel6
késedelem nélkiil, de legkésébb 30 napon beliil koteles — széles korben alkalmazott formatum (pl. word, excel)
hasznalataval - eleget tenni a jogszer( kérésnek.

IX.2. Amennyiben az adatkezel az érintett kérését nem teljesiti, az elutasitds indokat meg kell jel6lni, valamint fel
kell hivni az érintett figyelmét a birdsagi ut igénybe vételének lehetéségére.

IX.3. Az email-ben beérkez6 kéréseket, valamint a telefonon érkezé megkeresések leiratat az adatvédelmi tisztviseld
részére kell tovabbitani. Az adatvédelmi tisztvisel§ indokolt véleményével egyiitt tdjékoztatja a fétitkart a kérésrél. A
kérés teljesitésérdl a fotitkar dont.

IX.4. Az adatkezel6 a jelen szabalyzat 5. mellékletét képezd nyilvantartdst vezeti az érintett kéréseirdl, azok
teljesitésérdl, amely legaldbb a kovetkezdket tartalmazza:

a) Az érintett neve, kapcsolati adatai;

b) A kérelem targya;

c) A kérelem beérkezésének ideje és teljesitésének ideje;
d) A kérelem teljesitésének formatuma;

e) Elutasitas esetén az elutasitds indoka;

f) Az adatkezel6 megjegyzései, killonosen.

IX.5. A kérelmet dijmentesen kell teljesiteni. Koltségtéritést akkor lehet megallapitani, ha a kérelem teljesitése
aranytalan megterhelést jelentene az adatkezeld szamara.

IX.6. A nyilvanvaldan visszaélésszert kérelem teljesitése megtagadhato.

X. A kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

X.1. Az VKIK a gazdasagi kamarakrol sz6l6 1999. évi CXXI. torvény (a tovabbiakban: ,kamarai torvény”), és mas
jogszabalyok alapjan kozfeladatot ellatd szervnek mindsiil.

X.2. Az informdcids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény (Info tv.) 27. §
(5) bekezdése alapjan a VKIK feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos, ezért azon
dontés-el6készits javaslatok, amelyek targyaban hatarozathozatal nem tortént, illetve az e javaslatokat tartalmazd
dokumentumok és ezek adattartalma nem mindsiilnek kozérdeki adatnak.

X.3. A jelen Fejezet szabélyainak alkalmazasakor, ahol a Szabélyzat kozérdekd adatot emlit azon kozérdekbdl
nyilvanos adatot is érteni kell.

X.4. A kozérdekd adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus tton barki igényt nydjthat be. A szébeli
igény rogzitésére a VKIK székhelyén (8200 Veszprém, Radnéti tér 1.) keriilhet sor. Az irdsbeli igényeket a VKIK
postacimére (8200 Veszprém, Pf. 220.) kell cimezni, vagy a vkik@veszpremikamara.hu cimre kell elkiildeni. Az
elektronikus levél targyaban, illetve a postai tton kildott levélen feltiintetendd, hogy a levél kozérdekli adat
igénylésére iranyul




X.5. A VKIK a névtelen igényeket csak abban az esetben teljesiti, ha az igény az igényl6 személyének ismerete nélkiil
teljesithet6. Nem teljesithetd a névteleniil benyujtott igény, ha az igénylésért a VKIK koltségtéritést dllapit meg.

X.6. A VKIK az igényléssel kapcsolatban személyes adatokat kizardlag az igény teljesitése, a koltségtérités
érvényesitése, valamint az igény teljesitésébdl, megtagaddsabol szarmazo jogérvényesités céljabol kezel.

X.7. Ha az adatigénylés nem egyértelmd, a VKIK az igényl6t — a megadott elérhetéségeken — 8 napon beliil az igény
pontositasara hivja fel. Amennyiben az adatigénylés folyamatban 1évé versenyeljarast érint, a VKIK koteles a
kozbeszerzésrol szolo torvény szerint eljarni.

X.8. A VKIK - ajelen Szabalyzatban foglaltak szerint — lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdeki adatot - az
Info. torvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse. A kozérdekd adat
megismerése iranti igénynek a VKIK az igény tudomadsara jutasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon belill tesz eleget.

X.9. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
VKIK alaptevékenységének ellatashoz szitkséges munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, a hatdridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél a VKIK az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil
tajékoztatja.

X.10. Az adatigénylésnek a VKIK nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozéd
adatokban valtozas nem &llt be. Errél a VKIK az igényl6t tajékoztatni koteles.

X.11. Az adatigénylésnek a VKIK nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg a nevét, nem természetes
személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatds és értesités megadhato.

X.12. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 éaltal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhet6 adatot a VKIK felismerhetetlenné teszi.

X.13. Az adatigénylésnek a VKIK kozértheté formaban és - amennyiben az igény aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetd - az igényl6 éltal kivant formaban, illetve mdédon tesz eleget. Ha a kért adatot korabban a VKIK
elektronikus formaban (pl. a honlapjan) mar nyilvanossagra hozta, az igényt a VKIK az adatot tartalmazé nyilvanos
forras megjelolésével teljesiti.

X.14. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Info tv. 31. §- a alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségrodl valod tdjékoztatassal egyiitt, a VKIK az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiti az igénylét.

X.15. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl a VKIK az Info tv. 30. § (3) bekezdése szerint
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsdg Hatosagot (a tovabbiakban: ,Hatdsag”).

X.16. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgald kozérdek nagyobb sulyu a kozérdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

X.17. A VKIK gazdalkodasanak atfogo, szamlaszintd, illetve tételes ellen8rzésére iranyuld adatmegismerésekre killon
torvények rendelkezései iranyaddk. Ennek alapjan a VKIK az ilyen adatigénylést az igénylés targyat képezé irat



masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusinak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds és
ellenszolgéltatds mértékének és teljesitése id6pontjanak megjelolésével is teljesitheti.

X.18. Az igényl6é a VKIK jelen Fejezet szerinti eljarasa miatt a Hatésaghoz fordulhat. Az igényl6 a kozérdekd adat
megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva allo, illetve a VKIK éltal meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliillvizsgalata érdekében az Info tv. 31-§-a szerint birésdghoz fordulhat.

X.19. Az igényl6 jogosult az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél masolatot kérni. Az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal felmeriilt koltség mértékéig terjed6en — a VKIK koltségtéritést allapithat meg,
amelynek Osszegér6l a VKIK az igénylét az igény teljesitését megel6zben tdjékoztatja. Az igénylé e tdjékoztatas
kézhezvételét koveté 30 napon belill tartozik nyilatkozni arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas
megtételétdl az igényld nyilatkozatanak a VKIK-hoz val6 beérkezéséig terjed6 idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a VKIK altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles a VKIK részére megfizetni. Ennek elmulasztésa esetén a VKIK
az igény teljesitését megtagadhatja.

X.20. Ha az adatigénylés teljesitése a VKIK alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan
mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatérozott osszeget, az
adatigénylést a VKIK a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belill teljesiti. Arrdl, hogy az
adatigénylés teljesitése a VKIK alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértékd
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelm, tovabba
a koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igényl6t a VKIK az igény beérkezését kovetd 15 napon belill téjékoztatja.

X.21. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran a VKIK az alabbi koltségelemeket veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a VKIK alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

X.22. Amennyiben az adatigénylés folyamatban 1évé versenyeljaras dokumentacidjanak kiadésara irdanyul, a VKIK a
kozbeszerzésekrol szol6 torvény alapjan jogosult ellenértéket kérni.

X.23. Az adatgytjtés és masolds dijai a kovetkezé alapadatok segitségével szamitanddk:

Koltségelem megnevezése Mértékegység Brutto osszeg (Forint)
Személyi jellegii koltségek

Ugyintéz6i/el6készitéi munkaéra dija Ft/6ra 2675
Vezet6i/jovahagyoi munkadra dija Ft/6ra 5890

Dologi jellegii koltségek

Fénymasolt oldalak kiadasa Ft/oldal 8

Ures CD db 105

Ures DVD db 167



A koltségtérités elfogaddsa esetén a VKIK szamlat éllit ki a fizetend6 dijrél, melyet az azon megjeldlt
bankszdmlaszamra, atutaldssal kell teljesiteni. A kozlemény rovatban fel kell tiintetni a VKIK altal megadott
hivatkozast.

A VKIK gazdéalkoddsanak atfogé, szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére iranyuld adatigény elutasitasa esetén az
adatigényl6 a Hatdsagnal vizsgalatot kezdeményezhet.

X.24. Az Info tv. 33.§-a (2) bekezdésének c) pontjaban rogzitett kotelezettségének megfeleléen a VKIK a kozfeladati

tevékenységéhez kapcsoléddan a honlapjan az Info tv. 37.§-dnak (1) bekezdésében hivatkozott, az Info tv. 1.
mellékletében foglalt altalanos kozzétételi listdban meghatarozott alabbi adatokat az alabbi médon teszi kozzé:

Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg6rzés
L. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A véltozasokat kovetGen | Az el§z6 dllapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és azonnal

telefaxszdama, elektronikus levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti A véltozasokat kovetSen | Az el6z6 allapot torlendd
telépitése szervezeti egységek megjelolésével, |azonnal
az egyes szervezeti egységek feladatai
3. A kozfeladatot ellato szerv vezetinek és az | A véltozasokat kovetéen | Az el6z6 dllapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati | A véltozdsokat kovetden | Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, A véltozasokat kovetGen | Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetGsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, A valtozasokat kovetSen | Az el6z6 allapot 1 évig
teliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy ~ fazonnal archivumban tartasaval

aldrendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi A véltozasokat kovetSen | Az el6z6 éllapot 1 évig
tulajdondban 4ll6, illetve részvételével miikodbjazonnal archivumban tartasaval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke




A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezel6
szervének tagjai

A viéltozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

A viéltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok|
neve, a szerkesztéség és kiado neve és cime,
valamint a f8szerkeszt6 neve

A viltozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
telligyeleti szervének, hat6sdgi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot
ellatd szerv felett torvényességi ellenérzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

A viéltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

I. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét,

A viéltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a

a kozfeladatot ellatod szerv feladatardl,
tevékenységérél szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

févarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében

A viéltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormdnyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval




Allamigazgatdsi, 5nkormdnyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatdsi dijak) meghatdrozasa, alapvetd
eljarasi szabdlyok, az eljarast meginditd irat
benyujtdsinak médja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segité utmutatdk, az tigymenetre
vonatkozd tajékoztatds és az tigyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédo
jogszabélyok jegyzéke, tdjékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terhelé
kotelezettségekrol

A viéltozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv ltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgéltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellats szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyijtott és
teldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozteladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kozremtikodés
(véleményezés) maddja, eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyz6konyvei, illetve 0sszefoglaldi; a testiileti

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval




szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabélytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban a [archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat benyujtds idépontjat
képvisel8-testiiletének nyilvanos tilésére kovetden azonnal
benyujtott elSterjesztések a benyujtas
idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval

11. | A kozteladatot ellato szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z6 dllapot 1 évig
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és archivumban tartasaval
indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellatéd szervnél végzett A vizsgalatrol sz6lo Az el6z6 dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,  |jelentés archivumban tartésaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetSen
haladéktalanul

13. | A kozérdekl adatok megismerésére iranyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informacios jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozteladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartdsaval
adatgyUjtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgdltatas adott szervre archivumban tartésaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekd adatok hasznositdsara Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
iranyulo szerz6dések listaja, amelyekben a archivumban tartésaval
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dé fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé | A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznélasara, azonnal archivumban tartasaval
hasznositdsara vonatkozo altalanos szerzédési
feltételek

18. | A kozteladatot ellato szervre vonatkozo A véltozasokat koveten | Az el6z6 allapot torlendd
kiilonos és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a | A viltozasokat kovetd 15 | Az el6z6 dllapot 1 évig
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény  napon beliil archivumban tartésaval
szerint Gjrahasznositas céljara elérhet6
kozadatok listaja, valamint azok rendelkezésre
allé formatuma

20. |a19. sor szerinti kozadatok Gjrahasznositasara | A valtozasokat kovetd 15 | Az el6z6 allapot térlendd
vonatkozé altaldnos szerz8dési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

21. | A 19. sor szerinti kozadatok Gjrahasznositis | A véltozasokat kovetd 15 | Az el6z6 allapot torlendd

céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért

fizetendd dijak altalanos jegyzéke

napon beliil




22.

A kozadatok ujrahasznositdsarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A viltozasokat kovet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot elldté szerv dltal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szol6 térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz8d6 feleinek megjelolése,
a kizardlagossdg id6tartamdnak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges

elemeinek megjelolése

A viéltozasokat kovetd 15
napon beliil

oz

Az el6z6 allapot torlendd

II. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozteladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy
éves koltségvetés beszamoldja

A viéltozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozteladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetOk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére,
és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatdsi
program megvaldsitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az dllamhaztartds pénzeszkozei
felhaszndldsaval, az dllamhdztartashoz tartozé
vagyonnal torténé gazdalkodassal osszefiiggd,
otmillié forintot elérd vagy azt meghaladd
értékd arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatdas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzGdést kotd felek neve, a szerzddés értéke,
hatdrozott id6re kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil osszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok

kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig




A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgdltatdst kell érteni,
ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
idGszakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerz8dések értékét egybe
kell szamitani

Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a

megkotott szerz8désekrél)

A koncessziordl sz016 torvényben Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kiirasok, palydzok adatai, az elbirdlasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) archivumban tartésaval
A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem Negyedévente A kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet] meghatarozott ideig, de
tamogatdasdra, foglalkoztatottai szakmai és legaldbb 1 évig
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei archivumban tartésaval
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,

kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd

szervezet timogatdsdra, alapitvanyok éltal

ellatott feladatokkal osszefiiggd kifizetésre)

forditott, 6tmillié forintot meghaladé

kifizetések

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalosulé | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerz6dések

Kozbeszerzési informdciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval




XI. Hatélyba Iéptetd és egyéb rendelkezések

XL1. A jelen - mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt - szabalyzat 2018. méjus 25. napjan lép hatalyba.”

XI.2. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a GDPR-t és a hatalyos magyar jog szabalyait sziikséges
alkalmazni.

XIL.3. A jelen szabdlyzatot az adatkezeld koteles sziikség szerint, de legalabb kétévente feliilvizsgalni. Az esetleges
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzatot megfeleléen nyilvanossagra kell hozni és kiilon kozolni kell
mindazokkal, akikre vonatkozodan kotelezettséget allapit meg.

Kiadja:
Dr. Somogyi Istvanné
fotitkar
Mellékletek:
1. Adatvédelmi tisztvisel kinevezése
2. Nyilvantartas az egyes helyiségekhez kulccsal rendelkezé munkavallalokrdl
3. Jegyz6konyv adatvédelmi incidens bejelentésére
4. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
5. Az érintettek kéréseinek nyilvantartasa



