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1. pénztargép nyitasa és zarasa

A napi nyitas és zaras minden pénztargépnél kotelezd, e két parancs végrehajtasa kozott eltelt id6 szamit
egy adougyi napnak. A napi nyitas végrehajtasakor rogziteni kell a nyité pénzkészlet 6sszegét és
Osszetételét is. A pénztargépen minden nyitvatartasi nap végén — folyamatos nyitva tartas mellett 24
orankeént — napi forgalmi jelentést kell késziteni. Ha az lizemeltetd egy nyitvatartasi napot tobb addlgyi
napra bontana, példaul miiszakonként, erre is lehetésége van.

A pénztargép mellett, ahhoz hozzarendelten egy pénztarold eszkdzt kell tartani. Ez lehet pénztargépfidk,
de a mUikodési sajatossagoknak megfeleléen akar egy tarca is. A pénztarold eszkdzben levs
pénzkészletnek dsszeg és dsszetétel szerint meg kell egyeznie a pénztargépen bizonylatolt eladasok és
egyéb pénzmozgasok egyenlegével. Vannak olyan esetek, amikor ettél el lehet térni, példaul egy
kiszallitast is végz6 pizzéria esetében, ahol a kiszallitott termékek ellenértéke csak a futar
visszaérkezésekor kerll be a pénztarold eszkdzbe. Ezt a korlilményt — mint mikodési sajatossagot — egy
esetleges ellenérzéskor a NAV figyelembe veszi.

/A pénztargépek mdiszaki kdvetelményeirdl, a nyugtakibocsdtasra szolgdldo pénztargépek
forgalmazdsaro!, hasznalatarol és szervizelésérdl, valamint a pénztargéppel rogzitett adatok adohatdsag
felé torténd szolgaltatasdrdl szolo 48/2013. (XI. 15.) NGM rendelet 49. §./

2.Pénzmozgasbizonylat, borravalé

Minden olyan pénztargépben rogzitett tranzakciot, ami nem eladashoz, illetve sztorné- vagy
visszarubizonylat kibocsatasahoz kotédik, de mddositja a fidoktartalmat, példaul bankkartyas befizetések,
bankszamlara utaldssal teljesitett kifizetések uUgynevezett pénzmozgasbizonylattal kell dokumentaini.
Szintén pénzmozgasbizonylatot kell kibocsatani, ha egy korabban rogzitett bizonylaton - téves rogzités
miatt — a fidktartalom Osszetételének mddositasa sziikséges. A pénzmozgasbizonylat addlgyi
bizonylatnak mindsil.

A borraval6 az az 6sszeg, amit a vendég, elégedettsége kifejezésére dnkéntesen fizet ki. A felszolgalasi
dij a vendéglatasban a felszolgalasért felszamitott kilon dij (altaldban a fogyasztas értékének 10-15%-a),
ami része a szamla Osszegének. /7/2005. (IX. 27) GKM rendelet a felszolgalasi dij mértékének
megallapitdasadrol, valamint a felszolgaldsi dij alkalmazadsanak és felhasznadldsanak szabalyairdl./

Addmentes bevétel a maganszemély altal felszolgalasi dij cimen megszerzett bevétel, valamint a
fogyasztétol kozvetlenll kapott borravald, azonban az ezen jogcimen kapott jovedelmek jarulékalapot

https://nav.gov.hu/print/ugyfeliranytu/nezzen-utana/tudjon_rola/A_penztargepkezelesse20191217 1/2



2022. 05. 05. 8:25 A pénztargépkezeléssel és - Uzemeltetéssel kapcsolatos gyakorlati tudnivalok - Nemzeti Adé- és Vamhivatal

képeznek. /A személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIl. térvény 1. szamu melléklet; A
tdrsadalombiztositds elldtdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl
$z0I0 1997, évi LXXX. torvény 4. § k) pont./

Ha a borravald a vallalkozas bevétele, és emiatt bizonylatot kell réla kiallitani, akkor a borravald 6sszegét
a pénztargépbe is rogziteni kell. Ha a borravalé a munkavallald bevétele, akkor azt nem kell bizonylatolni,
és annak 6sszege sem tarolhatd a pénztargéphez tartozé pénztaroldban.

Amennyiben a bankkartyaval kifizetett borravald a bevétel részét képezi, akkor ilyenkor is szlikséges a
pénzmozgasbizonylat alkalmazasa. A nyugtan vagy szamlan viszont csak a szolgaltatas ellenértékét
(borravald nélkil) kell feltlintetni. Az igy kifizetett borravald a maganszemélyek bérjovedelmeként add- és
jarulékkoteles. Ha a borravald a készpénzes vagy bankkartyas fizetéssel bekeril a szolgaltato
pénztaraba, azt nem koteles kifizetni a munkavallaldnak, de egyéb bevételként rogzitenie kell.

Ha napkdzben a kasszabodl pénzt vesznek ki (példaul folozésre, szallitd kifizetésére) vagy pénzt raknak
be (példaul szamlas értékesités, valtopénz, kaucid), akkor is ki kell allitani egy pénzmozgasbizonylatot.

/A pénztargépek mdszaki kovetelményeirdl, a nyugtakibocsdtasra szolgdld pénztargépek

forgalmazdsardl, haszndlatardl és szervizelésérdl, valamint a pénztargéppel régzitett adatok addhatdsdg
felé térténd szolgdltatasardl szolo 48/2013. (XI. 15.) NGM rendelet 4. szamu melléklet 6.5 pontja/

3.Szamlakiallitas

Egyes pénztargéptipusok alkalmasak egyszer(sitett szamla kiallitdsara. Ennek hianyaban — ha a vasarld
kéri — a szamla barmilyen mas térvényes modon is |étrehozhatd (példaul szamlatomb, online szamlazd).
Szamla kiallitasakor ugyanarrdl az értékesitésr6l mar nem kell pénztargépes nyugtat kiallitani. Ekkor
azonban a készpénz kasszaba helyezésérél pénzmozgasi bizonylatot (befizetési bizonylatot) kell
késziteni.

/Az altalanos forgalmi addrdl szolé 2007. évi CXXVII. térvény 166. §.(2)/
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